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Acta da sesion ordinaria da Comision de Calidade da
Facultade de Filoloxia e Traducion, celebrada o dia 3 de
febreiro de 2016 na Sala de Xuntas da Facultade

Abrese a sesiéon 4s 13:05h

ORDE DO DIiA

1. Aprobacion, se procede, da acta da reunion ordinaria da
Comision de Calidade celebrada o 14 de xaneiro de 2016.

A Acta da reunion ordinaria da CC do 14 de xaneiro de 2016
aprdbase por asentimento.

2. Informe da Coordinadora de Calidade.

A Coordinadora de Calidade comenta que a data prevista para a
proxima reunion da comision de calidade na que se tratard da
preparacion da visita da ACSUG adiase, posiblemente, ata o0 18 de
febreiro co fin de favorecer 4 asistencia do Director da Area de
Calidade, asi como das coordinadoras e coordinador dos titulos que
se someten a proceso de acreditacion.

Inférmase sobre a incorporacion da primeira bolseira de Calidade,
que tera lugar o 10 de febreiro de 2016.

3. Discusion da proposta de reforma do Regulamento do TFG
da FFT.

Sobre a version proposta do Regulamento do TFG da FFT, no que
se busca principalmente harmonizar a version da FFT co
“Regulamento para a realizacion de TFG da Universidade de Vigo”,
0s membros da comisién de calidade realizan precisions co fin de
axustarse a este regulamento ao mesmo tempo que atender &s
necesidades especificas da FFT.

Tras as diferentes intervencions dos membros da Comision de
Calidade, parecen detectarse algunhas cuestions que han de ser
obxecto dunha reflexion mais profunda. Entre estes aspectos
destacan a necesidade dun mecanismo regulador do conxunto de
conflictos que a realizacion do TFG pode motivar. Neste sentido,
Elena Sanchez Trigo prop6n a creacion dunha “Comision de TFG”
que poderia axilizar a resolucién dos distintos problemas derivados
do TFG. Pola complexidade e interese da proposta considérase que
ha de ser valorada con independencia ao regulamento de TFG e que
debe abordarse en reunions posteriores.

Outros temas de debate que suscita a redaccion do Regulamento do
TFG son a distribucion equitativa de encargos de titorizaciéon de
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TFG e de pertenza a comision avaliadoras, asi como de nGimero de
alumnado avaliado por cada comision.

Finalmente, tamén se aborda outra problematica relacionada co
interese que pode ter a exposicion pablica de TFG a través dos
servizos bibliotecarios ou da Web da FFT e a cuestion da
propiedade intelectual do TFG. Novamente, debido 4 complexidade
do tema decidese que no regulamento conste unicamente o
arquivado de TFG na Secretaria do Centro, pero posponse para
unha reflexion posterior o tema da siia exposicion publica.

4. Aprobacion, se procede, da reforma do Regulamento do TFG
da FFT.

Tras a reflexion e discusion das propostas de cambio, aprobase o
Rgulamento do TFG que se adxunta como anexo a esta acta.

5. Rolda aberta de intervencions.

Sen mais asuntos que tratar, levantase a sesion ds 15: 17 h.

Vigo, 3 de febreiro de 2016

Visto ¢ prage donDecano

Luis Alonso Bacigalupe
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DILIXENCIA para facer constar que esta acta foi aprobada,
sen alegacions, na reunién ordinaria da Comision de Calidade

celebrada o dia 18 de febreiro de 2016

A Vicedepang de Calidade da Facultade de Filoloxia e Traducién

Susana Rodrigueq Barcia




REGULAMENTO DO TRABALLO DE FIN DE GRAO
FACULTADE DE FILOLOXIA E TRADUCION

Artigo 1. Obxecto

A presente normativa recolle as directrices xerais relativas a definicidon, elaboracion,
presentacion, defensa, avaliacion e tramitacién administrativa dos traballos de fin de grao.

Artigo 2. Definicion do traballo de fin de grao

1. O traballo de fin de grao forma parte como mddulo, materia ou disciplina do plano de
estudos de todo titulo oficial de grao. No seu desefio debe preverse que a sua elaboracion,
avaliacién e cualificacion tefian lugar dentro do periodo previsto para realizar os estudos.

2. O traballo de fin de grao é un traballo persoal e orixinal que cada estudante realizara de
maneira auténoma baixo titorizacidn docente, e debe permitirlle mostrar de forma integrada a
adquisicion dos contidos formativos e as competencias asociadas ao titulo. En ningun caso
pode ser un traballo presentado con anterioridade polo/a estudante nalgunha materia de
calquera titulacidn nesta ou noutra universidade, ainda que pode integrar ou desenvolver
traballo feitos nas actividades doutras materias da titulacion. No caso de que o traballo
reproduza un texto publicado dixitalmente ou en formato tradicional, sen que o/a autor/a se
faga eco desta circunstancia e o presente como propio e orixinal, considerarase como plaxio. O
plaxio constituird motivo de suspenso.

3. O feito de que o traballo de fin de grao sexa un labor persoal non exclie que na FFT,
excepcionalmente, para desenvolver unha proposta de envergadura suficiente, poidan
participar varios/as estudantes, cada quen cunha parcela precisa da tarefa global. Isto serd
autorizado polo profesorado titor. Neste caso o alumnado implicado nun mesmo traballo
compartird a persoa titora e poderd ter o mesmo tribunal de avaliacion, mentres que a
presentacion, defensa e avaliacidn serdn individuais.

4. Cada estudante ten dereito ao recofiecemento da autoria do traballo de fin de grao
elaborado e a proteccién da sua propiedade intelectual. A titularidade dos dereitos derivados
pode compartirse coas persoas titoras, coas persoas cotitoras e coas entidades publicas ou
privadas as que pertenzan, nos termos e condicidns previstas na lexislacidn vixente.

5. O traballo de fin de grao podera elaborarse en instituciéns e empresas externas a
Universidade de Vigo, nos termos que se establezan nos convenios institucionais asinados.
Neste caso existira a figura dunha persoa cotitora pertencente a institucién ou empresa. A
persoa titora académica compartird coa persoa cotitora as tarefas de direccién e orientacion
do/a estudante, e serd, en calquera caso, responsabilidade da persoa titora académica facilitar
a xestion.

6. O traballo de fin de grao terd a sUa guia docente axeitada 4 normativa correspondente e
Unica para cada titulacién. As persoas responsables da materia seran as coordinadoras ou
coordinadores dos graos. As persoas responsables de cubrir as actas seran as secretarias e
secretarios das diferentes comisions avaliadoras.

Artigo 3. Matricula do traballo de fin de grao

1. Para poder matricularse no traballo de fin de grao sera requisito imprescindible ter
matriculadas todas as materias requiridas para finalizar o plano de estudos.
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2. A matricula do traballo de fin de grao realizarase nos periodos oficiais de matriculacién dos
estudos de grao.

3. A matricula do traballo de fin de grao da dereito a duas oportunidades de avaliacidon nun
mesmo curso académico, sempre que se dean as condicidns do punto 1 do presente artigo. Xa
que o traballo de fin de grao é unha materia de 22 cuadrimestre, a avaliacion tera lugar en
maio/xufio (12 edicién das actas) e xullo (22 edicién) do ano académico correspondente. De
un/ha estudante non superar a materia nese curso, podera solicitar un adianto da avaliacion
para o 12 cuadrimestre do seguinte curso académico.

4. A validez da matricula do traballo de fin de grao serd a mesma que a de calquera outra
materia e, polo tanto, remata o ultimo dia habil do curso académico.

5. No caso de que o/a estudante tefia depositado o traballo no centro e conte co informe
favorable do seu titor ou titora antes da data limite de entrega de actas da convocatoria de
xullo pero non relna os requisitos para poder defender o traballo por ter materias pendentes,
o/a estudante debera formalizar unha nova matricula noutro curso académico.

Artigo 4. Titorizacion do traballo de fin de grao

1. Os traballos de fin de grao realizaranse baixo a supervisidon e direccidn dunha persoa que
exercerd as tarefas de titorizacion.

2. A titorizacidn consistira en supervisar e orientar a/o estudante na temética, metodoloxia,
elaboracion, presentacién, defensa e calquera outro aspecto académico relativo ao traballo de
fin de grao; asi como facilitar a sla xestiéon, dinamizar e facilitar todo o proceso ata a
presentaciéon e a defensa do mesmo.

3. Podera actuar como titor/a calquera docente da FFT. Excepcionalmente, podera actuar
como titor/a calquera docente doutro centro da Universidade de Vigo, co visto e prace da
coordinaciéon da titulacién ou do decano da FFT. Se a natureza do traballo de fin de grao o
requirise, poderanse establecer equipos titoriais, tamén os formados por docentes da FFT e
doutras facultades, que asumiran as tarefas de titorizacion nos termos que estableza a FFT.

4. Cando se dean casos de baixa prolongada da persoa titora ou finalizase a sua vinculacion coa
Universidade de Vigo, a FFT serd a responsable da substitucion do profesorado titor e
establecera os procedementos que sexan precisos.

5. Para garantir que a oferta de lifias e titoras/es sexa suficiente, todo o profesorado a tempo
completo ten a obriga de ofrecer tres prazas (nunha mesma lifa ou en diferentes lifias de
traballo) de titorizacidon e de dirixir os TFG que lle sexan asignados nesas lifias segundo a
demanda. O profesorado a tempo parcial non ten obriga de dirixir TFG pero pode facelo
voluntariamente. En caso de ser necesario, para poder atender ao nimero de matriculados/as
na materia TFG, se lle poderd requirir a todo o profesorado a tempo parcial que titoricen
Traballos Fin de Grao en proporcidn a docencia que tena asignada.

6. Non se establece un limite maximo de TFG que pode titorizar un docente de forma
voluntaria; débese ter en conta, en todo caso, o nimero maximo de horas que a normativa
permita recofiecer en concepto de titorizacion de TFG e TFM.

7. O profesorado ten a obriga de adicarlle ao alumnado de TFG como minimo as horas de
atendemento recofiecidas na “Normativa de reconecementos docentes” aprobada
anualmente polo Consello de Goberno.
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Artigo 5. Asignacions da titorizacion e dos temas do traballo de fin de grao

1. Para o anterior, establécese o seguinte calendario:

Segunda semana de setembro. Data limite para a entrega, por parte dos departamentos,
das lifas de traballo especificas para cada titulacién, vinculadas 4s materias que se ofrecen.

Ultima semana de setembro. Data limite para o alumnado presentar por rexistro o
formulario coas suas preferencias de lifias de traballo, priorizadas.

Segunda semana de outubro. Data limite para o equipo decanal asignarlle 6 alumnado unha
lina de traballo e un/unha titor/a. O criterio de atribucion (prelacion) é a cualificacién
media do alumnado nas disciplinas xa cursadas no grao.

Terceira semana de outubro. Data limite para o alumnado solicitar, por motivos
xustificados, unha modificacién da lifia de traballo ou titor/a asignada, perante a Comision
de Calidade.

Cuarta semana de outubro. Data limite para publicar o listado definitivo da asignacién de
lifas de traballo e titorizacion.

2. Garantiraselle a todo o estudantado matriculado no traballo de fin de grao a debida
titorizacion.

3. A adxudicacién da titorizaciéon e da tematica para o traballo de fin de grao tera validez
maxima de dous cursos académicos. Unha vez transcorrido este tempo terd que volver a
realizarse un novo proceso de adxudicacion.

4. O/A decano/a, en consulta coa coordinacidon do grao, resolvera os casos nos que o/a
estudante solicite, por escrito e de xeito xustificado, un cambio na titorizaciéon ou na lifa de
traballo asignada. Igualmente, o/a decano/a resolvera aqueles casos nos que a persoa titora
solicite o cambio de estudantado ou de lifias ofertadas, tamén por escrito e de xeito
xustificado.

Artigo 6. Presentacion e defensa

1. As guias docentes da materia “Traballo de fin de grao” en cada titulacién determinaran a
extension e as normas de estilo.

2. Cada traballo de fin de grao sera presentado e defendido polo seu autor ou autora perante
un tribunal de avaliacién que o avaliara e cualificara.

3. A FFT publicard na web e nos taboleiros de anuncios a convocatoria de defensa publica de
cada traballo na que debera figurar o dia, a hora e a sala.

4. Quince dias antes da data oficial de defensa, o alumnado terd que presentar na secretaria
do decanato tres copias en papel do seu traballo e unha copia electrénica.

5. Cada estudante solicitara a defensa do TFG unha vez recibido o informe favorable da persoa
titora.

6. Excepcionalmente, a Xunta de Centro ou, de ser o caso, a comisién na que esta delegue,
podera autorizar a defensa sen o preceptivo informe favorable da persoa titora, tras a peticion
formal e motivada polo/a estudante.

7. A defensa do traballo de fin de grao realizada polos/as estudantes sera publica e presencial.
Excepcionalmente, e tras a peticion formal e motivada polo/a estudante e a persoa titora ou
cotitora, a FFT poderd autorizar a defensa a distancia de xeito virtual, sempre e cando
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concorran as condicidns técnicas, administrativas e econdmicas que permitan a suUa
viabilidade.

8. A defensa consistird nunha exposicion dos aspectos principais do traballo durante un
maximo de 10 minutos. O tribunal podera debater co/a candidato/a sobre as cuestions que
considere pertinentes durante outros 15 minutos en total.

9. O TFG sé podera ser defendido e avaliado cando se tefia constancia de que o/a estudante
superou todos os créditos necesarios para a obtencion do titulo de grao, agas os
correspondentes ao propio TFG.

10. A FFT verificard que se cumpren estes requisitos para autorizar a sUa presentacion. Para
estes efectos, no caso de que na data limite de entrega de actas ainda non se recepcionaran
todas as actas, a secretaria do centro solicitard do profesorado encargado desas materias que
informe sobre as cualificaciéns do alumnado que solicitase defensa para esa convocatoria.

Artigo 7. Avaliacion e cualificacion do traballo de fin de grao

1. A/o decana/o, tras consultar cos departamentos, nomeard as comisiéns que foren
necesarias para avaliar o alumnado de cada grao. Recoméndase que ningunha comision avalie
mais de 25 estudantes. A comisidn estard constituida por tres persoas: presidente/a,
secretario/a e vogal, con dous/duas suplentes, que sé actuaran en caso de necesidade

2. A/o decana/o farda o nomeamento das comisidns avaliadoras a principios de cada curso
académico, con validez por un ano académico. As comisiéns deberdn actuar en cada unha das
avaliacidns de cada curso académico.

3. E obriga de todo o PDI a tempo completo formar parte das comisiéns. A comezos de cada
curso académico os departamentos fardn chegar as stas propostas de comisién 6 centro.

4. O profesorado titor deberd entregar un informe de conformidade, no que figurard unha
proposta de cualificacidn que tera un peso do 30% sobre a cualificacion final.

5. O tribunal de avaliacién asignado avaliard e cualificara cada traballo de fin de grao
presentado e defendido, tendo en conta a documentacidn presentada por cada estudante, o
informe da persoa titora e a defensa publica dos traballos. A cualificacién proposta pola
comisidn tera un peso do 70% sobre a cualificacién final.

6. O profesorado titor non pode formar parte da comisién avaliadora no momento en que se
avalie o traballo da persoa que titoriza e debera ser substituido polo suplente. Porén, o titor ou
titora podera estar presente con dereito a voz no acto de defensa e nas deliberaciéns do
tribunal de avaliacion.

7. A cualificacion final do tribunal e da persoa titora deberd ser numérica, de 0 a 10, con
posibilidade de outorgar matricula de honra (MH) nas condicidns determinadas na normativa,
e atenderd a calidade cientifica ou técnica do traballo presentado, a aspectos formais e a
adquisicion de contidos e competencias propias da titulacion. Os criterios de avaliacidn
guedaran recollidos na guia docente da materia.

8. No caso de obter a cualificacion de suspenso, o tribunal de avaliacion achegaralles ao/a
estudante e 4 persoa titora un informe coas recomendaciéns oportunas para mellorar o
traballo e a sUa posterior avaliacion en vindeiras oportunidades.

9. Cada comisidn cubrira unha acta de cada defensa, na que fara constar a cualificacién
proposta, desglosada segundo figure en cada guia docente.
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10. A entrega das actas dos traballos de fin de grao estara rexida polos tempos maximos de
entrega de actas fixados no calendario académico oficial en cada convocatoria e pola data de
inicio administrativa de cada curso académico.

11. A custodia dos traballos de fin de grao, unha vez defendidos, correspéndelles o
profesorado titor, tal e como se fai con outras probas de avaliacion.

12. Todos os Traballos Fin de Grao seran arquivados en formato electréonico protexido na
secretaria da FFT.

O presente Regulamento do Traballo de Fin de Grao da Facultade de Filoloxia e Traducion
entrard en vigor no dia seguinte da sua aprobacién en Xunta de Facultade.

Dilixencia para facer constar que o presente Regulamento do Traballo de Fin de Grao da
Facultade de Filoloxia e Traducion foi aprobado pola Comision de Calidade o 3 de febreiro de
2016 e pola Xunta de Facultade o dia XX de XX de 2016.

A Secretaria da FFT

M2 del Carmen Cabeza Pereiro
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